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План работы на  2010 года


	Дата проведения
	Мероприятия
	Ответственные

	Январь

	Подготовка базы к весенне-летним работам:

	11.01.10.-15.0110
	Составление смет на косметический ремонт спальных корпусов,
	И.Ю.Ловушкин

	11.01.10-15.01.10
	Составление дефектных ведомостей на кухонное, электро оборудование и оборудование котельной,
	Л.Н.Мишуринская

	18.01.10.-         22 .01.10.
	Изучение рынка продаж строительных материалов,
	Л.Н.Мишуринская

	25.01.10-

29.01.10
	Заключение договоров на расчистку снега с ПМК №100,
	Л.Н.Мишуринская

	Работа с кадрами:

	!8. 01.10-             22. 01.10
	Утверждение штатного расписания на летний период согласно нормам,
	И.А.Трошина

	18.01.10-

22.01.10
	Разработка должностных инструкций и инструкций по ТБ с каждой категорией работников,
	И.Ю.Ловушкин

	25.01.10-

29.01.10
	Организация обучения штатных работников  в учебном центре ЖКХ,
	И.Ю.Ловушкин

	25.01.10- 

29.01.10
	Заключение договоров для прохождения работниками центра программы санминимума при Роспотребнадзоре,
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность:

	18.01.10-29.01.10
	Проведение оставшихся первичных документов, закрытие 2009 года. Подготовка учреждения к годовой отчетности.
	Т.В.Харитонова

	25.01.10-29.01.10
	Сдача налога на землю, имущество, транспортного налога в налоговую инспекцию, отчета в Комитет по делам молодежи, отчета в Фонд социального страхования.
	Т.В.Харитонова

	11.01.10…..
	Подготовка отчета по итогам работы за 2009 год для председателя Комитета по делам молодежи,
	Т.В.Харитонова

	11.01.10-29.01.10
	Работа с казначейством (печать платежных поручений, подтверждение денежных остатков на расчетном счете, установление лимита кассы),
	Н.В.Шеремет

	11.01.10.-15.01.10
	Составление калькуляции по стоимости путевки на 2010 год. Подготовка проекта сметы по внебюджетным средствам, анализа по бюджетной и внебюджетной деятельности, сдача проекта сметы в казначейство
	Т.В.Харитонова

	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	25.01.10- 

29.01.10
	Составление макетов для рекламных материалов: (видео, буклеты, плакаты, памятки)
	Л.Н.Мишуринская

	Февраль

	Подготовка базы к весенне-летним работам:

	01.02.10-05.02.10
	Заключение договоров на приобретение строительных материалов,
	Л.Н.Мишуринская

	01.02.10-05.02.10
	Подготовка и разработка планов мероприятий по противопожарной безопасности,
	И.Ю.Ловушкин

	08.02.10-12.02.10
	Подготовка к выполнению работ по замене воздушной линии электропередач,
	Л.Н.Мишуринская

	15.02.10-19.02.10
	Заключение договоров с организациями, занимающимися поставками пожарного оборудования,
	И.Ю.Ловушкин

	08.02.10-12.02.10
	Заключение договоров с организациями, занимающихся ремонтом кухонного и электро оборудования,
	Л.Н.Мишуринская

	22.02.10-26.02.10
	Заключение договоров с ЭКРОН- САХ, ПМК №100 на вывоз твердых и жидких бытовых отходов,
	Л.Н.Мишуринская

	Работа с кадрами:

	01.02.10-05.02.10
	Организация обучения в учебно-курсовом комбинате по курсу электробезопасности, охране труда, котлонадзору – 5 человек (инженер по ТБ, завхоз, электрик, 2 кочегара)
	И.Ю. Ловушкин 

	22.02.10-26.02.10
	Организация работ со службой занятости, заключение договоров на общественные работы, оформление вакансий на весенне-летний период,
	И.Ю.Ловушкин

	01.02.10-05.02.10
	Работа с руководителями смен по подбору кадров педсостава
	Розова М.Е.

	08.02.10-12.02.10
	Составление плана учебы воспитателей и вожатых,
	Розова М.Е.

	15.02.10-19.02.10
	Утверждение проекта программ профильных смен: (Мегаполис, Патриот, Соколенок)
	Розова М.Е.

	08.02.10-19.02.10
	Утверждение должностных инструкций и инструкция по ТБ для всех категории работающих.
	И.А.Трошина

	Финансовая деятельность:

	22.02.10-26.02.10
	Сдача статистической отчетности (4-П,5-П,2-П,1-ТОРГИ,1-П,приложение к 1-П,3-П, основные средства и МПЗ, по транспортным средствам), отчетности в пенсионный фонд (СЗВ-4-1,СВЗ-4-2,АДВ-11,индивидуальных сведений на каждого работника),
	Т.В.Харитонова

	22.02.10-26.02.10
	Сдача годового баланса, финансовых результатов, отчета по налогу на прибыль  сов семи формами и пояснительными записками в налоговую инспекцию,
	Т.В. Харитонова

	05.02.10-26.02.10
	Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением)
	Н.В. Шеремет

	22.02.10-26.02.10
	Подготовка документов в департамент имущественных отношений по списанию основных средств,
	Н.В. Шеремет

   Л.Н. Мишуринская

	01.02.10-26.02.10
	Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Н.В. Шеремет


	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	15.02.10-19.02.10
	Подготовить все рекламные материалы,
	Л.Н.Мишуринская

	01.02.10-26.02.10
	Организовать посещение организаций по распространению путевок,
	Л.Н.Мишуринская

	01.02.10-26.02.10
	Подготовить и переслать рекламные материалы по городу и муниципальные образования области,
	Л.Н.Мишуринская

	22.02.10-26.02.10
	Заключить договор с телекомпанией «Русь».
	 И.Ю. Ловушкин

	Март

	Подготовка базы к весенне-летним работам:

	01.03.10-31.03.10
	Приобретение строительных материалов для ремонта базы,
	Л.Н.Мишуринская

	15.03.10-31.03.10
	Начать косметический ремонт в спальных корпусах,
	Л.Н.Мишуринская

	22.03.10-

26.0310
	Организовать работу по ремонту крылец и полов в корпусах и клубе,
	Л.Н.Мишуринская

	01.03.10-05.03.10
	Составить смету на ремонт канализации,
	И.Ю.Ловушкин

	09.03.10-12.03.10
	Заключить договор на обслуживание подстанции,
	И.Ю.Ловушкин

	15.03.10-19.03.10
	Заключение договора на ремонт котельного оборудования,
	И.Ю.Ловушкин

	22.03.10-31.03.10
	Замена насосов в котельной,
	И.Ю.Ловушкин

	01.03.10-05.03.10
	Заключение договора с медучреждением  на обслуживание базы в летний период
	Т.В.Харитонова

	15.03.10-…..
	Начать ремонт по замене линий электропередач
	И.Ю.Ловушкин

	Работа с кадрами:

	До 31 марта
	Закончить обучение основных работников базы: инженера по ТБ, электрика, завхоза, кочегаров
	И.Ю.Ловушкин

	15.03.10-26.03.10
	Организовать встречу с педотрядами и провести учебу по ТБ и противопожарной безопасности
	И.Ю.Ловушкин, 

	01.03.10г.-30.03.10
	Работа по подбору кадров по работе на пищеблоке
	Л.Н.Мишуринская

	25.03.10-31.03.10
	Подготовка документов и списков для привлечения работников на общественные работы
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность:

	01.03.10-31.03.10
	Подшивка всей годовой документации (разбор по месяцам, по журналам),
	Н.В.Шеремет Т.В.Харитонова

	01.03.10-31.03.10
	Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением)
	Н.В.Шеремет

	22.03.10-31.03.10
	Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Н.В.Шеремет Т.В.Харитонова

	01.03.10-31.03.10
	Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Н.В.Шеремет Т.В.Харитонова

	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	01.03.10-31.03.10
	Включится в работу по реализации путевок:

· Ежедневно проводить телефонный опрос всех организаций города Костромы и области по продаже путевок,

· Распространение рекламного материала по городу и муниципальным образованиям
	Л.Н.Мишуринская

	Апрель

	Подготовка базы к весенне-летним работам:

	01.04.10-30.04.10
	· Заключение договора на охрану центра в летний период ООО «Регион»
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	· Заключение договора на стирку белья МУП «Костромские бани»
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	· Заключение договора с организациями, занимающимися транспортными услугами, ИП Беляев, доставка детей до лагеря и обратно.
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	· косметический ремонт корпусов (замена износившихся обоев в корпусах на новые, ремонт полов во всех помещениях)
	Л.Н.Мишуринская

	01.04.10-

30.04.10
	· замена высоковольтной линии на СИП.
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	· ревизия подстанции,
	И.Ю.Ловушкин

	20.04.10-30.04.10
	· подготовка котельной к летнему периоду,
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-31.04.10
	· изучение рынка поставщиков, качества поставляемых ими продуктов питания, наличия у поставщиков необходимых документов, проведение работ по заключению договоров на поставку продуктов питания в летний период,
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	· подготовка корпусов к летнему оздоровительному периоду (мытье окон, полов,стен).
	И.Ю.Ловушкин

	Работа с кадрами

	01.04.10-30.04.10
	· проведение с сотрудниками вводного инструктажа, с вновь принятыми работниками на работы подготовительного периода.
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	· Работа с Центром занятости населения по подбору кадров для работы в летний оздоровительный период
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	· Реклама бегущей строкой на телевидение по подбору кадров.
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность

	01.04.10-30.04.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением)
	Н.В.Шеремет

	01.04.10-30.04.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Н.В.Шеремет Т.В.Харитонова

	01.04.10-30.04.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Н.В.Шеремет Т.В.Харитонова

	01.04.10-30.04.10
	· Сдача статистической отчетности (4-П,5-П,2-П,1-ТОРГИ,1-П,приложение к 1-П,3-П, основные средства и МПЗ, по транспортным средствам), отчетности в пенсионный фонд (СЗВ-4-1,СВЗ-4-2,АДВ-11)
	Т.В.Харитонова

	01.04.10-30.04.10
	· Сдача налога на землю, имущество, транспортного налога в налоговую инспекцию, отчета в Комитет по делам молодежи, отчета в Фонд социального страхования.
	Т.В.Харитонова

	01.04.10-30.04.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова

	01.04.10-30.04.10
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова

	01.04.10-30.04.10
	· Заключить договор с ИП Евсеня на изготовление бланков строгой отчетности (путевок), других бланков, необходимых в летний период (договоров, трудовых контрактов, заявлений, меню, меню-требований)
	Н.В.Шеремет

	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	01.04.10-30.04.10
	· Демонстрация рекламного ролика на телевидении. 
	И.Ю.Ловушкин

	01.04.10-30.04.10
	Продолжить  работу по реализации путевок:

· Ежедневно проводить телефонный опрос всех организаций города Костромы и области по продаже путевок,

· Распространение рекламного материала по городу и муниципальным образованиям.
	Л.Н.Мишуринская

	01.04.10-30.04.10
	· Начать реализацию путевок на летний период.
	Т.В.Харитонова

	Май

	Подготовка базы к летнему оздоровительному периоду:

	01.05.10-31.05.10
	· Покос травы на всей территории центра «Строитель»
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· Закончить подготовку всех помещений (корпуса,клуб, столовая, котельная и т.д )
	Л.Н.Мишуринская

	01.05.10-31.05.10
	· провести работы по подготовке стадиона (покос травы, покраска спортивных сооружений),
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· Подготовка костровой площадки (покраска лавочек, ремонт кострового места, покос травы),
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· заключение договора с «Медтехникой» на обслуживание медицинского оборудования,
	И.Ю.Ловушкин

	01.05.10-31.05.10
	· внутренняя очистка водонапорной башни вручную (отскребание стен, вынос ржавчины и грунта на высоту 20 метров),
· Хлорирование водонапорной башни (приготовление раствора, заполнение башни раствором),
· Промывка систем водопровода, дезинфекция раствором, вторичная промывка башни и водопровода, контрольная промывка башни и водопровода.       
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· Очистка пожарного резервуара,
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· Опрессовка водопровода,                     
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· Расконсервация водопровода систем пожаротушения.
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	1. Подготовка к покраске административного корпуса, трибуны (очистка панелей корпуса, трибуны от старой краски),

· Покраска  панелей с  административного корпуса -57 кв.м (наружные работы),

· Покраска трибуны-30 м.кв.

· Покраска стен административного корпуса, трибуны,
	Л.Н.Мишуринская

	01.05.10-31.05.10
	· посадка  рассады цветов в клумбу,
	Л.Н.Мишуринская

	01.05.10-31.05.10
	· дератизация территории центра от клещей.
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· обработка помещений  центра от грызунов.
	И.А.Трошина

	01.05.10-31.05.10
	· запуск котельной.
	И.Ю.Ловушкин

	01.05.10-31.05.10
	· заключение договора с Поисково-спасательной службой, очистка дна реки Покша. 
	Л.Н.Мишуринская

	01.05.10-31.05.10
	· Сдать базу ГУ ОЗЦ «Строитель» инспектирующим органам: энергонадзора (подготовка приказов, разработка инструкций), пожнадзора (подготовка приказов, разработка инструкций),инспекции по охране труда (подготовка приказов, разработка инструкций),
	И.А.Трошина

	Работа с кадрами

	01.05.10-31.05.10
	· заключение договора с «Молодежной биржей» на подбор кадров,
	И.Ю.Ловушкин

	01.05.10-31.05.10
	· принятие работников для  работы в летний период. 
	И.Ю.Ловушкин

	01.05.10-31.05.10
	· проведение вводного инструктажа, с вновь принятыми сотрудниками на летний период,
	И.Ю.Ловушкин

	01.05.10-31.05.10
	· организация прохождения санминимума,
	И.Ю.Ловушкин

	01.05.10-31.05.10
	· организация прохождения медосмотра.
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность

	01.05.10-31.05.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением)
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.05.10-31.05.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.05.10-31.05.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.05.10-31.05.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова

	01.05.10-31.05.10
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова

	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	01.05.10-31.05.10
	· Демонстрация рекламного ролика на телевидении.
	И.Ю.Ловушкин

	01.05.10-31.05.10
	Продолжить  работу по реализации путевок:

· Ежедневно проводить телефонный опрос всех организаций города Костромы и области по продаже путевок,
	Л.Н.Мишуринская

	01.05.10-31.05.10
	· реализация путевок,
	Т.В.Харитонова

	Июнь

	Подготовка базы к летнему оздоровительному периоду:

	01.06.10 -05.06.10


	Оборудование пляжа:
- сооружение пляжной зоны,

- Подготовка территории центра,

- обработка дна и обеспечение безопасности
	Л.Н.Мишуринская

	05.06.10
	Приобретение продуктов питания согласно норм расходов на 1 человека, доставка продуктов в лагерь. 
	И.Ю.Ловушкин

	05.06.10-30.06.10
	Приобретение моющих, медикаментов и канцтоваров для проведения смены «Мегаполис».
	Л.Н.Мишуринская

	05.06.10-30.06.10
	Работа в УВД на предоставление охраны на сопровождения детей.
	И.Ю.Ловушкин

	05.06.10-30.06.10
	Организация работ с  ИП Беляевым на предоставление транспортных услуг по доставке до лагеря и обратно.
	И.Ю.Ловушкин

	05.06.10-30.06.10
	Подача сведений в Военно-страховую компанию (количество застрахованных), для страхования детей на время пребывания в лагере.
	И.Ю.Ловушкин

	05.06.10-30.06.10
	Смена постельного белья 2 раза в смену (доставка груза в МУП Костромские бани и обратно)
	Л.Н.Мишуринская

	05.06.10-30.06.10
	Заявка в ПМК №100, Экрон-САХ.,вывоз твердых и жидких отходов. 
	Л.Н.Мишуринская

	Проведение летней компании.

	06.06.10
	Проведение  профильной смены «Мегаполис» 
	И.А.Трошина

	Работа с кадрами

	06.06.10
	· проведение инструктажа на рабочем месте с сотрудниками центра
	И.Ю.Ловушкин

	06.06.10
	· Проведение инструктажа по электро безопасности
	И.Ю.Ловушкин

	08.06.10
	· Присвоение сотрудникам, пользующимися электроприборами 1 группу электробезопасности
	И.Ю.Ловушкин

	01.06.10-05.06.10
	· Заключение контракта на  смену «Мегаполис»
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность

	01.06.10-30.06.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова 

	01.06.10-30.06.10
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова 

	01.06.10-30.06.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением)
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.06.10-30.06.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.06.10-30.06.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	01.06.10-31.06.10
	Продолжить  работу по реализации путевок:

· Ежедневно проводить телефонный опрос всех организаций города Костромы и области по продаже путевок,
	Л.Н.Мишуринская

	01.06.10-31.06.10
	· реализация путевок.
	Т.В.Харитонова

	Июль

	Проведение летней оздоровительной компании.

	01.07.10-31.07.10
	· Проведение профильных смен «Патриот», смены «Соколенок».
	И.А.Трошина

	01.07.10-31.07.10
	· Обслуживание кухонного оборудования, пожарной сигнализации, электроподстанции.
	И.Ю.Ловушкин

	11.07.10
	· Приобретение продуктов питания согласно норм расходов на 1 человека, доставка продуктов в лагерь. 
	И.Ю.Ловушкин

	11.07.10
	· Приобретение моющих, медикаментов и канцтоваров для проведения смены «Патриот», «Соколенок».
	Л.Н.Мишуринская

	11.07.10
	· Работа в УВД на предоставление охраны на сопровождения детей.
	И.Ю.Ловушкин

	11.07.10
	· Организация работ с  ИП Беляевым на предоставление транспортных услуг по доставке до лагеря и обратно.
	И.Ю.Ловушкин

	11.07.10
	· Подача сведений в Военно-страховую компанию (количество застрахованных), для страхования детей на время пребывания в лагере.
	И.Ю.Ловушкин

	01.07.10-31.07.10
	· Смена постельного белья 2 раза в смену (доставка груза в МУП Костромские бани и обратно)
	Л.Н.Мишуринская

	01.07.10-31.07.10
	· Заявка в ПМК №100, Экрон-САХ.,вывоз твердых и жидких отходов. 
	Л.Н.Мишуринская

	Работа с кадрами

	01.07.10-12.07.10
	· проведение инструктажа на рабочем месте с сотрудниками центра
	И.Ю.Ловушкин

	01.07.10-12.07.10
	· Проведение инструктажа по электро безопасности
	И.Ю.Ловушкин

	01.07.10-12.07.10
	· Присвоение сотрудникам, пользующимися электроприборами 1 группу электробезопасности
	И.Ю.Ловушкин

	01.07.10-12.07.10
	· Заключение трудовых контрактов на  смены «Патриот», «Соколенок»
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность

	01.07.10-10.07.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова 

	21.07.10-
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова 

	01.07.10-31.07.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением)
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.07.10-31.07.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.07.10-31.07.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы, подбор и подшивка документов за 2 квартал
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.07.10-30.07.10
	· Сдача статистической отчетности (4-П,5-П,2-П,1-ТОРГИ,1-П,приложение к 1-П,3-П, основные средства и МПЗ, по транспортным средствам), отчетности в пенсионный фонд (СЗВ-4-1,СВЗ-4-2,АДВ-11)Э, индивидуальных сведений по каждому работнику.
	Т.В.Харитонова

	01.07.10-30.07.10
	· Сдача налога на землю, имущество, транспортного налога в налоговую инспекцию, отчета в Комитет по делам молодежи, отчета в Фонд социального страхования.
	Т.В.Харитонова

	01.07.10-30.07.10
	· Ревизия продуктового склада.
	Т.В.Харитонова

	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	01.07.10-31.07.10
	Продолжить  работу по реализации путевок:

· Ежедневно проводить телефонный опрос всех организаций города Костромы и области по продаже путевок,
	Л.Н.Мишуринская

	01.07.10-31.07.10
	· реализация путевок,
	Т.В.Харитонова

	Август

	Проведение летней оздоровительной компании.

	01.08.10-31.08.10 
	· Проведение смены «Волонтёрское движение » 
	И.А.Трошина

	01.08.10
	· Обслуживание кухонного оборудования, пожарной сигнализации, электроподстанции.
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10
	· Приобретение продуктов питания согласно норм расходов на 1 человека, доставка продуктов в лагерь. 
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10
	· Приобретение моющих, медикаментов и канцтоваров для проведения смены «Волонтерское движение»
	Л.Н.Мишуринская

	01.08.10
	· Работа в УВД на предоставление охраны на сопровождения детей.
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10
	· Организация работ с  ИП Беляевым на предоставление транспортных услуг по доставке до лагеря и обратно.
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10
	· Подача сведений в Военно-страховую компанию (количество застрахованных), для страхования детей на время пребывания в лагере.
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10-31.08.10
	· Смена постельного белья 2 раза в смену (доставка груза в МУП Костромские бани и обратно)
	Л.Н.Мишуринская

	01.08.10-31.08.10
	· Заявка в ПМК №100, Экрон-САХ.,вывоз твердых и жидких отходов. 
	Л.Н.Мишуринская

	Работа с кадрами

	01.08.10
	· проведение инструктажа на рабочем месте с сотрудниками центра
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10
	· Проведение инструктажа по электро безопасности
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10
	· Присвоение сотрудникам, пользующимися электроприборами 1 группу электробезопасности
	И.Ю.Ловушкин

	01.08.10
	· Заключение трудовых контрактов на  смены «Волонтерское движение»
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность

	01.08.10-10.08.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова 

	21.08.10-
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова 

	01.08.10-31.08.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением).
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.08.10-31.08.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.08.10-31.08.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.08.10-31.08.10
	· Ревизия медикаментов.
	Т.В.Харитонова

	Организация работы по реализации путевок на 2010 год.

	01.08.10
	Продолжить  работу по реализации путевок:

· Ежедневно проводить телефонный опрос всех организаций города Костромы и области по продаже путевок,
	Л.Н.Мишуринская

	01.08.10
	· реализация путевок,
	Т.В.Харитонова

	Сентябрь

	Подготовка базы к осенне-зимнему периоду:

	01.09.10-30.09.10
	· Закончить ревизию и ремонт кухонного оборудования,
	И.Ю.Ловушкин

	01.09.10-30.09.10
	· Организовать работы по сохранению энергосберегающих ресурсов, провести ревизию и ремонт электрооборудования, используемых в зимний период,
	И.Ю.Ловушкин

	01.09.10-30.09.10
	· Уборка помещений центра после летнего периода, (мытье полов, окон, стен),


	Л.Н.Мишуринская

	01.09.10-30.09.10
	· Стирка постельного белья.
	Л.Н.Мишуринская

	01.09.10-30.09.10
	· Заявка в ПМК №100, Экрон-САХ.,вывоз твердых и жидких отходов. 
	Л.Н.Мишуринская

	01.09.10-30.09.10
	· Уборка территории центра от сухой листвы, сухостоя.
	Л.Н.Мишуринская

	15.09.10-30.09.10
	· Произвести ревизию мягкого инвентаря
	Т.В.Харитонова

	Работа с кадрами

	01.09.10
	· Подбор сторожей.
	И.А.Трошина

	01.09.10
	· Проведение инструктажа по электро безопасности
	И.Ю.Ловушкин

	01.09.10
	· Присвоение сотрудникам, пользующимися электроприборами 1 группу электробезопасности
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность

	01.09.10-31.09.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением).
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.09.10-31.09.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.09.10-31.09.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.09.10-10.09.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова 

	21.09.10-
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова 

	01.09.10-30.09.10
	· Произвести окончательный расчет с поставщиками, поставляемыми товары, услуги в летний период,
	Т.В.Харитонова

	Октябрь

	Подготовка базы к осенне-зимнему периоду:

	01.10.10-31.10.10
	· уборка территории от опавшей листвы и вывоз мусора за территорию
	Л.Н.Мишуринская

	01.10.10-31.10.10
	· ремонт забора вокруг центра
	Л.Н.Мишуринская

	01.10.10-31.10.10
	· Промывка резервуара пожарного водопровода.
	И.А.Трошина

	01.10.10-31.10.10
	· Организация контроля за работой сторожей, (Составление графика дежурства администрации на базе загородного центра)
	И.А.Трошина

	01.10.10-31.10.10
	· проведение инвентаризации центра
	Т.В.Харитонова

	01.10.10-31.10.10
	· Прочистка, ревизия, консервация котлов. 

· Прочистка систем отопления в медпункте, санпропускнике.                                                                                                                                                                                                                                                                                    Отключение горячей воды на пищеблоке. 

· Ревизия и отключение всех канализационных ям.                                                                                                           Ревизия систем водопровода в спальных корпусах и их отключение. 
	И.А.Трошина

	01.10.10-31.10.10
	· Разработка дополнительной программы к летнему отдыху детей на 2011 год:                                                                                              - встреча с руководителями смен,                                       

         - определение целей и задач смен, формы и содержание работы. 
	И.А.Трошина

	Финансовая деятельность

	01.10.10-31.10.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением).
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.10.10-31.10.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов, подбор и подшивка документации за 3 квартал
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.10.10-31.10.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.10.10-10.10.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова 

	21.10.10
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова 

	01.10.10-15.10.10
	· Сдача статистической отчетности (4-П,5-П,2-П,1-ТОРГИ,1-П,приложение к 1-П,3-П, основные средства и МПЗ, по транспортным средствам), отчетности в пенсионный фонд (СЗВ-4-1,СВЗ-4-2,АДВ-11) за 9 месяцев.
	Т.В.Харитонова 

	01.10.10-15.10.10
	· Сдача налога на землю, имущество, транспортного налога в налоговую инспекцию, отчета в Комитет по делам молодежи, отчета в Фонд социального страхования за 9 месяцев.
	Т.В.Харитонова 

	01.10.10-31.10.10
	· Проведение инвентаризации оборудования, мебели центра.
	Т.В.Харитонова

	Ноябрь

	Подготовка базы к осенне-зимнему периоду:

	01.11.10-30.11.10
	· Продолжить расчистку территории лагеря и вырубку мелкого кустарника и сухостоя,
	И.А.Трошина

	01.11.10-30.11.10
	· Заключить договор с энергосетями по обслуживанию электроподстанции на 2011 год, провести ревизию и ремонт электроподстанции,
	И.Ю.Ловушкин

	01.11.10-30.11.10
	· Организовать работы по сохранению энергосберегающих ресурсов: провести утепление электронасоной станции, провести утепление жилых помещений для работников базы, провести ревизию и ремонт электрооборудования, используемых в зимний период,
	Л.Н.Мишуринская

	01.11.10-30.11.10
	· организация встреч с руководителями смен для подведения итогов 2010г, и обсуждение плана на лето 2011 года,
	И.А.Трошина

	01.11.10-30.11.10
	· ремонт мебели в спальных корпусах,
	Л.Н.Мишуринская

	01.11.10-30.11.10
	· утепление жилого помещения сторожа,
	И.Ю.Ловушкин

	Финансовая деятельность.

	01.11.10-31.11.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.11.10-31.11.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.11.10-10.11.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова

	01.11.10-21.11.10
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова

	01.11.10-31.11.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением).
	Н.В.Шеремет

	01.11.10-31.11.10
	· Окончательное проведение инвентаризации зданий, сооружений и других объектов и материально-производственных запасов.
	Т.В.Харитонова

	01.11.10-31.11.10
	· Расчёт фактической калькуляции путевки за 2010 год. 
	Т.В.Харитонова

	Декабрь

	Подготовка базы к зимнему периоду:

	01.12.10-31.12.10
	· обсуждение с поставщиками по поставке продуктов питания на 2011г,
	И.Ю.Ловушкин

	01.12.10-31.12.10
	· Расчистка снега на территории центра,
	И.Ю.Ловушкин

	01.12.10-31.12.10
	· Изучение рынка предприятий и организаций, занимающимися ремонтно-строительными работами, составление дефектной ведомости на косметический ремонт спальных корпусов,
	И.Ю.Ловушкин

	01.12.10-31.12.10
	· работа с департаментом ЖКХ по заключению договора поставки угля,
	И.Ю.Ловушкин

	01.12.10-31.12.10
	· изучение рынка предприятий, занимающихся выполнением работ и услуг по охране лагеря на летний период, на поставку белья в прачечную,
	И.Ю.Ловушкин

	01.12.10-31.12.10
	· ремонт мебели в спальных корпусах,
	Л.Н.Мишуринская

	01.12.10-31.12.10
	· расчистка дороги от трассы до лагеря подрядчиком ПМК
	И.Ю.Ловушкин

	01.12.10-31.12.10
	· Составление сметы на подготовку базы к летнему периоду: на ремонтные работы, открытие центра, развитие материальной базы.
	И.А.Трошина

	01.12.10-31.12.10
	· составление графика работы сотрудников центра в праздничные дни.
	И.А.Трошина

	Финансовая деятельность.

	01.12.10-31.12.10
	· составление проекта сметы по стоимости путевки в оздоровительном центре на 2011год, составление калькуляции 1 дня (затраты связанные с открытием и содержанием лагеря, питание, медикаменты и др.)
	Т.В.Харитонова

	01.12.10-31.12.10
	· Проведение всех первичных бухгалтерских документов.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.12.10-31.12.10
	· Выполнение текущей бухгалтерской работы.
	Т.В.Харитонова Н.В.Шеремет

	01.12.10-10.12.10
	· Ежемесячная сдача отчетов в бухгалтерию Комитета по делам молодежи (все формы, справки) до 10 числа.
	Т.В.Харитонова

	01.12.10-21.12.10
	· 21 числа каждого месяца сдача отчета по объёму потребления электроэнергии и коммунальных услуг.
	Т.В.Харитонова

	01.12.10-31.12.10
	· Работа с казначейством (печать платежных поручений и контроль за их проведением).
	Н.В.Шеремет


